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	第一部分 
	平顶山市卫东区人民政府办公室（本级）概况
	一、部门职责
	（一）负责党中央、国务院、省委、省政府及市委、市政府重大政策措施和区政府决定事项贯彻落实情况的督促检
	（二）围绕区政府中心工作和区政府领导同志指示，组织专题调查研究。
	（三）负责区政府有关会议的组织准备工作，协助区政府领导同志组织实施会议决定事项。
	（四）组织起草或审核以区政府、区政府办名义印发的公文；负责审核区政府、区政府各部门请示市政府有关事项
	（五）负责起草《政府工作报告》，对区政府大型会议上的综合性材料进行审核把关。
	（六）负责全区政务信息采编和分析，指导协调全区政府系统信息工作；负责区政府政务公开、信息公开、政策解
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