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确定执法项目





按上级要求领导安排及法律法规有关规定





承办中队





制定执法人员





告知执法对象





执法目的、内容、要求和方法





执法检查





出示证件填写


检查登记表





制作现场检查笔录





取 证





提交检查


情况报告





单位行政执法领导或局长办公会审议





做出处理意见





必须两人以上且持执法证件





一般性问题





事实简单，情节轻微





立案





向有关部门移交





及时纠正或处理





严重性问题





事实比较复杂，情节比较严重
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